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Hora de Inicio: Hora de finalización:

FORMATO PARA EL REGISTRO DE LIMPIEZA Y MONITOREO AMBIENTAL EN DEPOSITO Y AREA DE
ARCHIVO

PROCESO DE GESTIÓN HUMANA

1. DATOS GENERALES

Revisado por: Aprobado por:
Elaborado por: Fecha:

Humedad relativa
Presencia de orina de roedores

2. CONDICIONES DE LIMPIEZA

Existencia de polvo en el piso
Existencia de polvo en las estanterías
Existencia de residuos de alimentos

ÍTEM DESCRIPCIÓN

Presencia de hongos
Presencia de comején
Presencia de pescado de plata

FIRMA PERSONA QUE REALIZÓ LA INSPECCIÓN FIRMA TÉCNICO ALMACEN, ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

Presencia de excrementos de roedores
Presencia de excremento de murciélagos
Documentos reubicados en las estanterías

OBSERVACIONES:

DIRECTOR ÁREA ADMINISTRATIVA



COMPROMISO Y CALIDAD UN PROPÓSITO EN URRÁ



SI NO

Hora de finalización:

FORMATO PARA EL REGISTRO DE LIMPIEZA Y MONITOREO AMBIENTAL EN DEPOSITO Y AREA DE
ARCHIVO

PROCESO DE GESTIÓN HUMANA

1. DATOS GENERALES

Aprobado por:
Fecha:

2. CONDICIONES DE LIMPIEZA

Marque con una "X" según sea el caso

FIRMA TÉCNICO ALMACEN, ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

OBSERVACIONES:

DIRECTOR ÁREA ADMINISTRATIVA



COMPROMISO Y CALIDAD UN PROPÓSITO EN URRÁ







CONCEPTO DESCRIPCIÓN

Elaborado por:

En esta casilla se consiga el nombre de la
persona que realizó la inspección de limpieza y
monitereo ambiental en el deposito y área de

archivo

Revisado por:
En esta casilla se consigna el nombre del tecnico

de almacen, archivo y correspondencia.

Fecha: Fecha en que se realizó la inspección.

Hora de inicio: Hora en que se inicio la inspección.

Hora de finalización: Hora en que se finalizó la inspección.

SI:
Respuesta afirmativa a el ítem con su resoectiva

descripción

NO:
Respuesta negativa a el ítem con su resoectiva

descripción

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR LAS CONDICIONES DE LIMPIEZA EN EL DEPOSITO Y ÁREA DE ARCHIVO

INFORMACIÓN GENERAL



OBSERVACIONES

N.A

N.A

N.A

Debe diligenciar la hora exacta en que se inicio
la inspección.

Debe diligenciar la hora excacta en que se
finalizó la inspección.

Debe marcar con una "X" si la respuesta al ítem
con su respectiva descripción son afirmativas.

Debe marcar con una "X" si la respuesta al ítem
con su respectiva descripción son negativas.

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR LAS CONDICIONES DE LIMPIEZA EN EL DEPOSITO Y ÁREA DE ARCHIVO

INFORMACIÓN GENERAL


